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|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO
DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE

.3. VICERRECTORADOS
1.3.2. Vicerrectorado de Estudiantes

Resolucion de 29 de septiembre de 2025, de la Universidad Complutense de Madrid, por
la que se fijan las Instrucciones de gestion de la matricula en estudios oficiales de
doctorado para el curso 2025-2026.

El proceso de matriculacion en Doctorado en la UCM debe recoger para cada curso académico
la normativa aplicable vigente y tener en cuenta los calendarios académicos, proceso de
solicitud, modalidades de matricula, de pago, gestion documental, y en general las novedades
organizativas y de gestién académica relacionadas que seran de aplicacion a todos los centros
propios y adscritos de la Universidad. Estas Instrucciones sirven pues para homogeneizar y
facilitar la gestion de la matricula de los diferentes programas de doctorado en todas las
cuestiones relacionadas con ese proceso. Para recoger dichos aspectos, y como referencia
normativa para los gestores de este proceso y los estudiantes interesados, resuelvo la
aprobacién de estas Instrucciones de gestion de la matricula en estudios oficiales de Doctorado
para el curso 2025-26.

1. Direccioén electréonica UCM

Los/as estudiantes deberan obtener la direccion electronica de la UCM que da acceso,
como usuario/a, a los servicios académicos y administrativos online de la Universidad. La
direccidn electronica habilitada tendra vigencia durante la duracion de los estudios y podra
prorrogarse después a solicitud del/la estudiante. Para ello, deberan activar la cuenta
@ucm.es introduciendo el cédigo de activacion que obtendran cuando accedan al resultado
de la admisién a través de la plataforma online de admision.

Dicha direccion electronica proporciona a los/as estudiantes un buzén electrénico seguro en
el que recibiran todas las comunicaciones y notificaciones de la Universidad, tanto de
caracter académico como administrativo, que surtiran efectos desde el momento en que se
produzca el acceso a su contenido, o a los 10 dias de su envio, por lo que se recomienda
gue se consulte con asiduidad.

Esta direccion electrénica y su clave de validacion tendran la consideracion de firma
electrénica y de identificacion de los/as interesados/as en el procedimiento de matricula, a
efectos de lo establecido en los articulos 9.2.c y 10.2.c de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas sobre los
sistemas de identificacion y sistemas de firmas admitidos por las Administraciones Publicas.

2. Matricula en estudios oficiales de doctorado

Los y las estudiantes de doctorado que hayan completado los créditos del programa
correspondientes a los complementos formativos, tengan admitido el proyecto de tesis y
todavia no la hayan defendido, habran de formalizar una matricula cada curso académico
por el importe establecido en el Decreto de Precios Publicos de la Comunidad de Madrid
con el fin de mantener la vinculacién académica con la universidad y el derecho de uso de
los servicios académicos.

A los/as estudiantes que no formalicen la matricula sin causa justificada, o ésta sea anulada
por falta de pago del importe total o parcial del precio, la universidad les exigira el pago de
las cantidades pendientes por matriculas de cursos académicos anteriores como condicién
previa de matricula y les computara el tiempo transcurrido a efectos de permanencia.
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Los/as estudiantes que, teniendo una evaluacién negativa en la convocatoria de junio de
2025 no formalicen la matricula en el curso 2025-26 no podran continuar en el programa.

Los/as estudiantes podran matricularse a tiempo completo o a tiempo parcial en funcion del
tipo de admision en el que hayan sido admitidos o de la autorizacion de cambio de
dedicacion, en su caso. El cambio de régimen de dedicacién solo se podra efectuar
anualmente, y previa a la renovacion de la tutela académica correspondiente a cada curso
académico.

Ademas, los/as doctorandos/as admitidos/as en el curso 2025-26 con dedicacion tanto a
tiempo completo como a tiempo parcial que deban cursar complementos formativos
incluidos en el programa, deberan matricularse en la totalidad de los créditos
correspondientes en el primer afio de estancia en el programa. Dichos complementos
deberan superarse durante el primer curso tras la admision.

Para la formalizacién de la matricula del curso 2025-26 se debera estar al corriente de pago
de las tutelas académicas de cursos anteriores.

Los/as estudiantes que hubiesen solicitado baja definitiva en el programa solo podran
reincorporarse al mismo, previa solicitud de admisién en el plazo establecido, cuando las
circunstancias que hubieran llevado al doctorando/a a solicitar la baja fueran excepcionales
a juicio de la Comision Académica del programa y hayan transcurrido dos cursos
académicos completos desde la terminacion de aquel en que se produjo la baja definitiva.
La autorizacion, en todo caso, debera ser ratificada por el Comité de Direccién de la
Escuela de Doctorado.

2.1. Formalizacién

Con caracter ordinario, la matricula en estudios de doctorado se formalizara
electrénicamente en el Portal de Gestion Académica, accediendo con el usuario de
servicios online proporcionado por la Universidad.

No obstante, excepcionalmente, la matricula podra realizarse en la secretaria de
estudiantes del centro en el que se cursan los estudios, debiendo presentar en dicha
secretaria el formulario de solicitud de matricula cumplimentado que esta disponible
en https://edoctorado.ucm.es/matriculadoctorado

Una vez formalizada la matricula electrénicamente, los/as doctorandos/as deberan
hacer llegar a la secretaria de estudiantes de su centro la documentacién que se
recoge en los apartados 2.3.1 y 2.3.2, de las presentes instrucciones, a través del
enlace https://documatricula.ucm.es. La fecha limite para incorporarlos seré hasta el
30 de noviembre en el caso de la documentacion relativa a los requisitos de acceso y
admision, y hasta el 31 de diciembre en el caso de documentacion acreditativa de
exenciones o deducciones.

El incumplimiento de esta obligaciéon tendra los efectos administrativos y académicos
gue se determinan en el apartado 2.3.3.

Con el acto de la matricula el/la estudiante habilita a la UCM para la verificacion de
los documentos electronicos que presente.

En el caso del documento de familia numerosa y el documento de discapacidad igual
0 superior al 33%, se podra comprobar de forma directa con otras administraciones, la
validez del documento durante el proceso de automatricula, con la excepcion de los
documentos pertenecientes a las ciudades autonomas de Ceuta y Melilla, en cuyo
caso ellla estudiante debera hacer llegar la documentacién a través de la aplicacion
https://documatricula.ucm.es

Se podran presentar por este medio las copias de aquellos documentos que puedan
comprobarse con otras administraciones mediante las plataformas de
interoperabilidad. En el caso de que esto Ultimo no sea posible se deberan aportar de
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2.2.

2.3.

forma presencial los originales de los documentos que acrediten una exencién o
deduccién de precios en la matricula, asi como aquellos que acrediten la obtencién de
la titulacion necesaria para acceder al estudio matriculado.

Relacibn de documentos que se pueden comprobar en las plataformas de
interoperabilidad o en las de la propia universidad:

— Carnet de familia numerosa.

— Resolucion administrativa del reconocimiento de victimas del terrorismo.
— Resolucion o tarjeta acreditativa del grado de discapacidad.

— Certificado de pensiones.

— DNI/NIE.

— Titulos universitarios oficiales expedidos por la UCM.

— Titulos universitarios oficiales expedidos por universidades espafiolas diferentes a
la UCM.

Esta relacién de documentos se podréd ir incrementando durante el curso a medida
gue se consiga conectar con las plataformas de otras Administraciones Publicas.

Plazos generales

Todos los estudiantes deberan formalizar la matricula del 15 al 31 de octubre de
2025.

Documentacién a aportar através de la aplicacién
2.3.1. Todos los estudiantes

a) DNI/NIE/PASAPORTE. Solo en el caso de estudiantes admitidos por
primera vez y en aquellos casos en que se hubiera producido alguna
modificacion o caducidad en el documento. Con caracter provisional, se
admitir4 el pasaporte como documento identificativo.

b) Autorizacion del titular de la cuenta en la que, en su caso, se domicilien los
pagos de la matricula, si aquella no ha sido entregada con anterioridad
(Mandato SEPA).

c) Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios
publicos.

2.3.2. Estudiantes de nuevo ingreso en la UCM

Ademas, los/as estudiantes admitidos/as en el curso 2025-26 deberan
presentar hasta el 30 de noviembre de 2025 la siguiente documentacion:

— Si la titulacion se obtuvo en una Universidad diferente a la UCM (espafiola
o del Espacio Europeo de Educacion Superior), debera presentar el titulo o
resguardo del abono de la expedicion del titulo universitario por el que se
accede a los estudios de doctorado (Grado, Licenciatura y Master) con la
correspondiente traduccion jurada oficial siempre que no se haya emitido
en espafiol o del Suplemento Europeo al Titulo por el que se accede a los
estudios de doctorado (Grado, Licenciatura y Master). En el caso de
paises no pertenecientes a la Union Europea o a paises signatarios del
Espacio Econémico Europeo, la documentacion deberd estar legalizada en
las representaciones diplomaticas u oficinas consultares de Espafa en el
extranjero cuando la documentacion haya sido expedida por un organismo
no espafiol.
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3.

— Si el titulo de acceso ha sido expedido por una institucion ajena al Espacio
Europeo de Educacion Superior, deberd presentarse la credencial de
homologacion/declaracion de equivalencia expedida por el Ministerio
espafiol con competencias en la materia o0 la Resolucion de la
comprobacion del nivel de formacién emitida por la UCM para cursar
estudios de doctorado segun normas contenidas en el siguiente enlace
web  https://edoctorado.ucm.es/informacion-adicional-para-alumnos-con-
estudios-extranjeros

Las secretarias de estudiantes verificaran el cumplimiento de los requisitos
generales de acceso recogidos en el apartado 2 de la convocatoria de
admision en ensefianzas universitarias oficiales de doctorado del curso 2025-
26.

2.3.3. Desestimacion de solicitudes

A partir del 30 de noviembre de 2025, las Facultades desestimaran las
solicitudes de matricula de los/as estudiantes que no hayan acreditado los
requisitos académicos exigibles para su formalizacion, lo que se notificara en
la direccién electrénica de los interesados habilitada por la UCM. Los/as
interesados/as podran solicitar la devolucién de los importes abonados por los
créditos matriculados, en su caso, o matricula de tutela académica por la
elaboracion de la tesis doctoral. No se devolveran los importes administrativos
correspondientes a servicios de secretaria.

Inscripcion de la tesis

En el momento de la admisién en el programa de Doctorado, en el curso académico 2025-
26, a cada doctorando/a se le asignara un/a tutor/a y una/a director/a de tesis, en su caso.
En el supuesto de que no se asigne un/a Director/a de tesis en el momento de la admision,
la Comision Académica lo asignara en el plazo maximo de tres meses después de la
matriculacion.

Ellla estudiante deberd aportar a través del enlace https://documatricula.ucm.es la
inscripcién de la tesis y el compromiso documental, debidamente firmado antes del
dia 31 de enero de 2026. En el caso de no presentarlos, la Facultad notificara, en la
direccion electrénica del interesado/a habilitada por la UCM, la pérdida de los derechos
derivados de la matricula y procedera a su anulacion.

No se devolveran los precios abonados por ninguno de los conceptos de matricula.

Documento de actividades y plan de investigacion

Durante el curso académico, los/as doctorandos/as deberan elaborar un plan de
investigacion y el documento de actividades previstos en el RD 99/2011, accediendo a la
opcion “Documento de Actividades y Plan de Investigacion” de RAPI2, a través del Portal
de Gestién Académica con el usuario y la clave de los servicios online de la UCM.

Los/as estudiantes admitidos a partir del curso 2023-24 deberan, ademas, completar el plan
de formacién personal incluido dentro del plan de investigacion en RAPI2.

Pago de la matricula

La solicitud de servicios académicos se formaliza mediante la matricula del curso 2025-26,
y conllevara la obligacion del pago del importe resultante.

El importe de la matricula se calculara de conformidad con los precios y condiciones que se
dispongan en el Decreto del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid, por el que
se establezcan los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos
oficiales y servicios de naturaleza académica en las universidades publicas de la
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Comunidad de Madrid, e incluird los importes de los complementos de formacion, si los
hubiera, tutela académica, tasa de examen para tesis doctoral (en su caso) y los que
correspondan por servicios de secretaria.

Ademds, los/as estudiantes espafioles/as y los/as extranjeros/as a los que sea de
aplicacion el régimen comunitario o tengan la condicién de residentes en Espafia, menores
de 28 afos, deberan abonar la cuota del seguro escolar (Ley de 17 de julio de 1953).

Los/as estudiantes podran elegir la forma de efectuar el pago de la matricula, bien
haciéndolo en un solo pago al realizar la misma, o bien de forma fraccionada.

No sera de aplicacion el fraccionamiento de pago previsto en el apartado anterior cuando el
importe de los precios a satisfacer sea inferior a 350 euros.

Los/as estudiantes que sean admitidos/as en otro programa y tengan tutelas académicas
pendientes de pago en otro programa deberan abonar dicho pago como condicion previa de
matricula en el nuevo programa.

5.1. Pago unico
Se realizar4 mediante alguna de las siguientes formas de pago:

a) Pago con tarjeta de crédito o débito reconocida por el sistema bancario
internacional en la aplicacion de automatricula.

b) Abono del recibo que se obtiene al validar la matricula, en las sucursales de la
entidad colaboradora (Banco de Santander) antes de la fecha de vencimiento que
figure en el mismo. Los recibos con importe igual o superior a 1.000€ no se
pueden abonar en efectivo (Art. 18 de la Ley 11/2021 de 9 de julio de medidas de
prevencién y lucha contra el fraude fiscal).

c) Domiciliaciébn bancaria. El estudiante se debera asegurar de que su cuenta de
adeudo acepta la domiciliacién de recibos SEPA en euros.

d) Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta al
euro se podran realizar a través de la plataforma Flywire que aparecera como
opcion en la aplicacion de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite hacer
pagos en euros mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flywire tiene las siguientes limitaciones:

— La opcion de pagar desde Espafia estd desactivada en la configuracion de la
plataforma.

— Para los paises de zona SEPA (excepto Espafia) se permiten pagos solo a través
de transferencia bancaria pero no se podra hacer un pago con tarjeta de
débito/crédito.

5.2. Pago fraccionado

Si el importe de la matricula es superior al precio minimo establecido en el Decreto de
Precios Publicos por Estudios Universitarios, dictado por el Consejo de Gobierno de la
Comunidad de Madrid, se podra abonar el importe de la matricula en 3 plazos de
acuerdo con las siguientes condiciones:

a) Pago con tarjeta de crédito o débito en la aplicacion de automatricula, o abono del
recibo que se obtiene al validar la matricula en las sucursales de la entidad
colaboradora (Banco de Santander), antes de la fecha de vencimiento que figura
en el mismo.

b) Domiciliando todos los plazos en una cuenta autorizada por su titular para pagos a
la UCM (Normativa SEPA).
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5.3.

c) Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta al
euro se podran realizar a través de la plataforma Flywire que aparecera como
opcidén en la aplicacion de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite hacer
pagos en euros mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flywire tiene las siguientes limitaciones:

— La opcion de pagar desde Espafia esta desactivada en la configuracion de la
plataforma.

— Para los paises de zona SEPA (excepto Espafia) se permiten pagos solo a través
de transferencia bancaria pero no se podrd hacer un pago con tarjeta de
débito/crédito.

Importe Vencimiento
50% del total de matricula Hasta el 3 de noviembre de 2025
25% del total de matricula Hasta 31 de diciembre de 2025
25% del total de matricula Hasta 31 de enero de 2026

Si con caracter excepcional se autorizara una solicitud de admision fuera del plazo
ordinario de admisién, segun se indica en la convocatoria de admision en ensefianzas
universitarias oficiales de doctorado para el curso 2025-26, el estudiante se
incorporard a los plazos de pago en vigor en ese momento.

Para la domiciliacién bancaria de los plazos, los/as estudiantes de nuevo ingreso en
la UCM, o de afios anteriores que modifiquen la cuenta para el abono de la matricula,
deberéan indicar los datos bancarios requeridos en la automatricula, y entregar en la
secretaria del centro en el que cursan los estudios, la orden de domiciliaciéon de
adeudo directo SEPA que obtendran al validar la matricula. Esta orden debera ir
firmada por el titular de la cuenta. Deberan asegurarse de que su cuenta de adeudo
acepta la domiciliacién de recibos SEPA en euros.

Con posterioridad a la formalizaciébn de la matricula, la modificacion de los datos
bancarios para la domiciliacién debera realizarse en la secretaria del centro en el que
se cursan estudios.

En el caso de que alguno de los plazos domiciliados sea devuelto por el banco, el/la
estudiante recibir4 una notificacion en su direccion electronica UCM. Debera abonar
el recibo que obtendra a través de su Portal de Gestion Académica, en la opcion
Otros servicios- Matricula- Gestion de Mis Recibos. El abono se realizar4 en una de
las sucursales de la entidad colaboradora de la UCM (Banco Santander) antes de la
fecha de vencimiento que figure en el recibo o con tarjeta de crédito o débito desde la
misma aplicacion del Portal de Gestién Académica.

Falta de pago

La falta de algin pago en los plazos establecidos supone el incumplimiento de las
obligaciones contraidas con la formalizacién de matricula, y generara una deuda a
favor de la Universidad por la cantidad pendiente de pago del importe total de
matricula, cuyo abono sera exigible para el acceso a los servicios ofrecidos por la
Universidad en el curso 2025-26, y en cursos posteriores como condicion previa de
matricula.

Desde el Vicerrectorado de Estudiantes se notificard a los/as estudiantes que no se
encuentren al corriente de pago su situacion irregular, que deberan subsanar
conforme a los plazos e instrucciones que reciban en dicha notificacion. En caso de
incumplimiento de las mismas, la Vicerrectora de Estudiantes, de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid, por el
gue se establezcan los precios publicos por estudios universitarios conducentes a
titulos oficiales y servicios de naturaleza académica en las Universidades Publicas de
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la Comunidad de Madrid, declarara la pérdida de los derechos derivados de la
matricula y determinard la cuantia de la deuda contraida. Las notificaciones se
realizaran en la direccion electrénica de la persona interesada habilitada por la UCM.

Los/as estudiantes que hagan efectivo el pago de la deuda contraida con la
universidad dentro del curso académico deberan acreditar dicho pago en la secretaria
de estudiantes de la facultad correspondiente, la cual reactivara la matricula a peticién
de la persona interesada.

Las secretarias de estudiantes denegaran la expedicién de titulos y certificados
cuando los/as estudiantes tuvieran pagos pendientes de satisfacer.

5.4. Reactivacion de matricula

A los/las estudiantes que hagan efectivo el pago de la deuda contraida con la
Universidad dentro del curso académico se les podra reactivar el expediente
académico. Dicho abono deberd acreditarse en el Servicio de Coordinacion de
Gestion Académica, ubicado en el Edificio de Estudiantes.

Para llevar a cabo la reactivacién de la matricula es requisito imprescindible que:

— Ellla doctorando/a haya inscrito el proyecto de tesis y firmado el compromiso
documental.

— En su caso, tener autorizada la prérroga para continuar en el programa y no haber
agotado la permanencia o cualquier otra circunstancia que impida la continuidad
en el programa de doctorado.

En supuestos de reincidencia o solicitud fuera del plazo establecido en el pérrafo
anterior, la resoluciéon de las solicitudes corresponderd a la comision de Estudios
delegada del Consejo de Gobierno de la UCM, previo informe del Vicerrectorado de
Estudiantes.

6. Exenciones y deducciones en el pago

En los supuestos de exencion o deduccion en el pago de la matricula de estudios oficiales
del curso 2025-26, tendran validez las causas que se relacionan a continuacion que estén
en vigor, entre el 15 de octubre y el 31 de diciembre de 2025, ambos inclusive.

La falta de entrega de la documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los
precios publicos conllevard la modificacion del tipo de matricula a ordinaria por las
Facultades.

Aquellos que puedan acogerse a varios tipos de exenciones deberan seleccionarlas en la
automatricula. Con la formalizaciéon de la automatricula, el estudiante que seleccione algin
tipo de deduccién o exencion, otorgara el consentimiento implicito a la UCM para cotejar los
datos consignados a través de las plataformas de interoperabilidad con las que se pueda
establecer conexion.

6.1. Familias numerosas

Los miembros de familias numerosas de categoria especial indicaran dicha condicion
al formalizar su matricula, y estardn exentos del pago de los precios publicos de los
estudios oficiales y de los servicios de secretaria, debiendo abonar, si procede, el
seguro escolar.

Los miembros de familia numerosa de categoria general indicaran dicha condicién al
formalizar su matricula y tendran derecho a una deduccion del 50% en los precios
publicos de los estudios oficiales y de los servicios de secretaria, debiendo abonar, si
procede, el seguro escolar.

La acreditacién se realizara de forma directa con otras administraciones durante el
proceso de automatricula.
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6.2.

6.3.

6.4.

En caso de que esto no fuera posible por producirse algun error en la conexion o
tratarse de documentos expedidos en las Ciudades Autonomas de Ceuta o Melilla,
ellla estudiante debera hacer llegar la documentacion a través de la aplicacién
https://documatricula.ucm.es

Una vez recibidos y validados los documentos, la Secretaria de Estudiantes
procederd a indicar el tipo de descuento en la matricula y a recalcular los importes
correspondientes.

Cuando el titulo concedido fuera de inferior categoria a la declarada se debera abonar
la diferencia que corresponda. No obstante, la pérdida de la condicion de miembro de
familia numerosa protegida y la disminucién de categoria durante el curso académico
no tendr& efectos durante el mismo.

Victimas del terrorismo

Las victimas de actos terroristas, sus conyuges e hijos indicaran dicha condicion al
formalizar su matricula y estardn exentas del pago de los precios establecidos para
los estudios oficiales y de los servicios de secretaria, debiendo abonar, si procede, el
seguro escolar.

La acreditacion se realizara con la resolucién administrativa de reconocimiento de la
Subdireccién General de Apoyo a las Victimas del terrorismo del Ministerio del Interior
de Espaia.

https://www.interior.gob.es/opencms/ca/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/modelos-
de-solicitud/ayudas-a-victimas-de-actos-terroristas/certificados-de-victimas-de-terrorismo/

Victimas de Violencia de Género

Las victimas de violencia de género, asi como sus hijos/as menores de 23 afios,
estaran exentas del pago de los precios establecidos para los estudios oficiales, asi
como los de las tasas administrativas, debiendo abonar, si procede, el seguro escolar.

La acreditacion se realizard mediante la resolucion judicial que otorgue la orden de
proteccion a favor de la victima, sentencia condenatoria 0 medida cautelar a favor de
la victima.

En los casos en los que no sea posible aportar en el periodo de matricula dicha
resolucidon se admitird con caracter provisional informe emitido por el Dispositivo de
Atencion Social de la Unidad de Igualdad de la UCM, debiendo presentar en la
secretaria de estudiantes la resolucion judicial del apartado anterior en cuanto ésta
sea emitida.

Estudiantes con discapacidad

Los/as estudiantes con discapacidad igual o superior al 33%, podran indicar dicha
condicién al formalizar su matricula y estaran exentos/as del pago de los precios
establecidos para los estudios oficiales, asi como los de las tasas administrativas,
debiendo abonar, si procede, el seguro escolar.

La acreditacién se realizara de forma directa con otras administraciones durante el
proceso de automatricula.

En caso de que esto no fuera posible por producirse algun error en la conexién o
tratarse de documentos expedidos en las Ciudades Autonomas de Ceuta o Melilla,
el/la estudiante deberd hacer llegar la documentacion (resolucion original o tarjeta
acreditativa del grado de discapacidad emitida Unicamente por el organismo espafiol
competente) a través de la aplicacién https://documatricula.ucm.es

Una vez recibidos y validados los documentos, la Secretaria de Estudiantes de cada
Facultad procedera a indicar el tipo de descuento en la matricula y a recalcular los
importes correspondientes.


https://documatricula.ucm.es/
https://www.interior.gob.es/opencms/ca/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/modelos-de-solicitud/ayudas-a-victimas-de-actos-terroristas/certificados-de-victimas-de-terrorismo/
https://www.interior.gob.es/opencms/ca/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/modelos-de-solicitud/ayudas-a-victimas-de-actos-terroristas/certificados-de-victimas-de-terrorismo/
https://documatricula.ucm.es/
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Los/as pensionistas de la Seguridad Social que tengan reconocida una pension de
incapacidad permanente en el grado de total, absoluta o gran invalidez, tendréan la
consideracién de personas con discapacidad con un grado equivalente al 33%.
Igualmente, los/as pensionistas de clases pasivas que tengan reconocida una pension
de jubilacion o de retiro por incapacidad permanente para el servicio.

En estos casos se acreditard mediante el dictamen de incapacidad y el certificado de
pensiones del INSS cuando no se pueda comprobar directamente con dicho
organismo.

Matriculas de honor

Los/as estudiantes que hayan obtenido, en el curso 2024-25, la mencién de Matricula
de Honor en alguna asignatura de master oficial, tendran derecho a una bonificacion
gue podra aplicarse exclusivamente a los créditos matriculados en el curso 2025-26
por complementos formativos y que seré equivalente al numero de créditos igual al de
los que tenga la asignatura o asignaturas en las que haya obtenido matricula de
honor multiplicado por el precio establecido para el crédito en primera matricula segun
el nivel de experimentalidad que corresponda a los estudios que se estén cursando.

No se podra aplicar el derecho a esta exencidn en el caso de que la calificacién de
matricula de honor sea consecuencia de convalidacibn de asignaturas o
reconocimiento de créditos. Las citadas exenciones se llevaran a cabo una vez
calculado el importe de los derechos de matricula.

Ingreso minimo vital

Los beneficiarios de la prestacion del ingreso minimo vital a quienes se reconozca
dicha condicién estaran exentos del pago de los precios publicos por servicios
académicos universitarios para la realizacion de estudios conducentes a la obtencién
de titulos de caracter oficial en los términos de la disposicion adicional séptima de la
Ley 19/2021 del Ingreso Minimo Vital de 20 de diciembre, asi como los
correspondientes a tasas administrativas, debiendo abonar, en su caso, el seguro
escolar.

La acreditacion se realizard mediante la resolucion de la concesion del ingreso
minimo vital en la que deberan figurar los datos del/la estudiante.

Participantes en operaciones internacionales de paz y seguridad

De conformidad con lo previsto en el articulo 3 del Real Decreto-Ley 8/2004, de 5 de
noviembre, sobre indemnizaciones a las personas participantes en operaciones
internacionales de paz y seguridad, quienes sufran lesiones invalidantes
comprendidas en el ambito de aplicaciéon de este Real Decreto-ley, asi como los hijos
y cényuges de los fallecidos, quedan exentas del pago de los precios publicos en los
estudios conducentes a la obtencién de un titulo universitario, asi como los
correspondientes a las tasas administrativas, debiendo abonar, en su caso, el seguro
escolar.

A estos efectos, los estudiantes que se acojan a esta disposicion legal habran de
acreditar ante la universidad la resolucion administrativa por la que se les hubiera
reconocido dicha condicion.

Becas de ayudas para contratos predoctorales
En el caso de las siguientes convocatorias:

— Ayudas para la Formacién de Profesorado Universitario (FPU) del Ministerio
competente.

En caso de tener firmado un contrato FPU deberéa enviar la acreditacién al correo
masterdoctorado@ucm.es para aplicar la exencion correspondiente en la


mailto:masterdoctorado@ucm.es
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matricula. Una vez regularizada la matricula, se notificarda en la direccion
electronica habilitada por la UCM.

— Ayudas para un contrato predoctoral de personal investigador en formacion de la
UCM.

Una vez formalizada la matricula, se regularizard de oficio el importe de la
matricula correspondiente a la tasa de la tutela académica una vez se haya
comprobado la vigencia de su contrato con el Servicio de investigacion, abonando
las tasas de secretaria y seguro escolar, si procede.

— Ayudas para la Formacion de doctores (antes FPI).

Se debera abonar el importe completo de la matricula en la UCM y posteriormente
gestionar la devolucion, si procede, con la institucién contratante en el caso de
doctorandos con contrato en otras instituciones o con el Servicio de investigacion
de la UCM en el caso de doctorandos/as con contrato firmado con la UCM.

7. Causas de anulacion de la matricula

La anulacion de matricula de los/as estudiantes de nuevo ingreso supondra la pérdida de la
plaza adjudicada.

7.1.

7.2.

7.3.

Renuncia

Los estudiantes de nuevo ingreso podran solicitar la anulacibn de matricula por
motivos particulares hasta el dia 30 de noviembre de 2025. Las facultades aceptaran
las solicitudes de anulacién de la matricula formalizada en estudios oficiales de
doctorado, no siendo necesario alegar causa alguna.

Una vez notificada la anulacion, la persona interesada podra solicitar la devolucién de
los importes abonados por la tutela académica y el seguro escolar y complementos
formativos, si proceden, de acuerdo con lo establecido en el punto 8 de las presentes
instrucciones. No se devolveran los importes correspondientes a servicios de
secretaria.

Después de la fecha establecida, las facultades no aceptaran solicitudes de anulacion
de matricula fuera de plazo.

No obstante, en casos excepcionales de fuerza mayor debidamente documentados,
como enfermedad grave del estudiante o de un familiar de primer grado, la
Vicerrectora de Estudiantes podra resolver favorablemente las anulaciones de
matricula presentadas fuera del plazo anteriormente mencionado. Para ello, el/la
estudiante debera solicitar la anulacion a través de una instancia general, adjuntando
la documentacion que justifique la peticion. Esta anulacion no dara derecho a la
devolucién de los importes abonados.

Falta de pago

Corresponde al Vicerrectorado de Estudiantes la notificacion y ejecucion de las
acciones que en cada curso académico se establezcan por falta de pago en la
matricula.

Denegacion por falta de requisitos académicos

Revisadas las matriculas presentadas, las facultades denegaran las que no tengan
acreditados los requisitos académicos de acceso y permanencia exigibles para su
formalizacion, lo que se notificard en la direccion electrénica de los/as interesados/as
habilitada por la UCM.

Una vez notificada la denegacion, podran solicitar, conforme a lo dispuesto en el
punto 8 de las presentes instrucciones, la devolucion de los importes
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7.4.

7.5.

correspondientes a las asignaturas matriculadas y seguro escolar. No se devolveran
los importes correspondientes a servicios de secretaria.

Denegacion por falta de inscripcién de tesis doctoral

Se procedera a la anulacién de la matricula de aquellos/as estudiantes de nuevo
ingreso que antes del 31 de enero de 2026 no hayan inscrito el proyecto de tesis y
firmado el compromiso documental.

No se devolveran los precios abonados por ninguno de los conceptos de matricula.
Anulacién de matricula por baja en el programa de doctorado

Las bajas temporales que se concedan por la Comisiones Académicas de los
programas de doctorado, conforme a lo establecido en la normativa de permanencia
de la UCM a efectos de matricula y expedientes quedaran de la siguiente manera:

7.5.1. Estudiantes admitidos con anterioridad al curso 2023-24

¢ Baja temporal por motivos particulares.

Solo se podra solicitar a partir del 2° curso de permanencia en el programa
y siempre que la primera evaluacién hubiera sido positiva. No se podra
solicitar durante la Ultima prorroga.

El plazo de solicitud sera con la suficiente anterioridad al inicio del plazo
de matricula y, excepcionalmente, antes del 30 de noviembre de 2025.

Si cuando se autorice la baja por un curso académico completo ya hubiera
formalizado la matricula, de oficio las Facultades dejaran sin efectos la
matricula del curso 2025-26. Se notificara en la direccion electronica de
los/as interesados/as habilitada por la UCM. Contra esta resolucién se
podran interponer los recursos previstos en la normativa.

Una vez notificada la anulacién, podran solicitar, conforme a lo dispuesto
en el punto 8 de las presentes instrucciones, la devolucién de los importes
correspondientes a la tutela académica y seguro escolar. No se
devolveran los importes correspondientes a servicios de secretaria.

e Baja temporal por causas sobrevenidas.

La duracién de la baja sera la que derive de la causa que la origina. El
plazo de solicitud sera cuando se produzca el hecho que cause la baja y el
estudiante esté en condiciones de realizar la solicitud.

Ellla estudiante debera formalizar la matricula y abonar la tutela
académica y sera evaluado Unicamente del periodo en el que ha
permanecido en activo.

Cuando el/la doctorando/a tenga concedida una baja temporal por causas
sobrevenidas o por fuerza mayor debidamente documentada, tales como
enfermedad grave del doctorando o familiar de primer grado, si no deseara
ser evaluado podra solicitar a la Vicerrectora de Estudiantes la anulacion
de su matricula sin derecho a devolucion.

7.5.2. Estudiantes admitidos en el curso 2023-24 y siguientes
e Interrupcion del plazo de duracién de los estudios de doctorado.

Las situaciones de incapacidad temporal, nacimiento, adopcién, guarda
con fines de adopcion, acogimiento, riesgo durante el embarazo, riesgo
durante la lactancia y violencia de género o cualquier otra situacion
contemplada en la normativa vigente interrumpirdn el computo del plazo
limite de duracién de los estudios de doctorado.
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Cuando el/la doctorando/a tenga concedida una baja temporal por causas
sobrevenidas o por fuerza mayor debidamente documentada, tales como
enfermedad grave del doctorando o familiar de primer grado y no desea
ser evaluado, podran solicitar a la Vicerrectora de Estudiantes la anulacion
de su matricula sin derecho a devolucion.

e Baja temporal en el programa de doctorado por motivos particulares
sobrevenidos.

El doctorando podra solicitar su baja temporal en el programa por motivos
particulares sobrevenidos. La duracion maxima del periodo de baja
temporal serd de dos afios. En caso de que se soliciten varias bajas
temporales de duracién inferior, la suma de los periodos de baja temporal
no podra exceder de dos afios.

Si la baja solicitada abarca un curso completo y ya hubiera formalizado la
matricula, de oficio las Facultades dejaran sin efectos la matricula del
curso 2025-26 a los/las doctorandos/as a los/las que tengan concedida
una baja temporal por motivos particulares. Se notificara en la direccién
electronica de los/as interesados/as habilitada por la UCM. Contra esta
resolucion se podran interponer los recursos previstos en la normativa.

Una vez notificada la anulacién, podran solicitar, conforme a lo dispuesto
en el punto 8 de las presentes instrucciones, la devolucion de los importes
correspondientes a la tutela académica y seguro escolar. No se
devolveran los importes correspondientes a servicios de secretaria.

Cuando el/la doctorando/a tenga concedida una baja temporal de duracion
inferior a un curso académico por causas sobrevenidas o por fuerza mayor
debidamente documentada, tales como enfermedad grave del doctorando
o familiar de primer grado, podrén solicitar a la Vicerrectora de Estudiantes
la anulacién de su matricula sin derecho a devolucién.

8. Devolucién de importes de matricula

De conformidad con el Decreto Legislativo 1/2002, de 24 de octubre, por el que se aprueba
el Texto refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid, la
devolucién de los importes abonados por precios publicos s6lo procedera cuando, por
causas no imputables al estudiante, no se preste el servicio 0 no se realice la actividad.

No obstante, a peticibn de la persona interesada, se podra resolver favorablemente la
devolucién de los importes abonados por estudios oficiales de doctorado en los siguientes
supuestos:

a) Matriculas desestimadas por las Facultades por falta de requisitos académicos de
acuerdo con el apartado 2.3.3 de las presentes instrucciones.

b) Anulaciones de matricula concedidas por las Facultades segun lo dispuesto en los
apartados 7.1y 7.5.1 de las presentes instrucciones, si procede.

c) Excepcionalmente, por causas de fuerza mayor, sobrevenidas y debidamente
documentadas, tales como enfermedad grave del estudiante o familiar de primer grado.

En el caso de resolverse favorablemente, la devolucién se solicitara mediante impreso
normalizado disponible en https://www.ucm.es/devolucion-de-tasas/ que debera remitirse a
la Seccion de Devoluciones por correo electronico a devmatri@ucm.es

Con caracter general, las devoluciones se realizaran mediante transferencia bancaria en la
cuenta indicada por la persona interesada, siendo necesario que el/la estudiante sea titular
0 autorizado de la misma. En otros supuestos, la devolucion se realizara mediante cheque
nominativo que se deberd retirar en la Seccién de Devoluciones del Edificio de Estudiantes.


https://www.ucm.es/devolucion-de-tasas/
mailto:devmatri@ucm.es
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10.

En ningun supuesto se devolveran los importes abonados por servicios de secretaria.

Las solicitudes de devolucion derivadas del cambio de dedicacion de tiempo completo a
tiempo parcial para el curso 2025-26 solo seran autorizadas cuando la solicitud de cambio
de dedicacibn se haya producido dentro del plazo establecido en la
https://edoctorado.ucm.es/cambio-de-regimen-de-dedicacion que, en todo caso, debera
haber sido autorizada antes del 30 de noviembre de 2025.

Admision a tramite de la tesis doctoral

Los/las doctorandos/as admitidos/as en el curso 2025-26 que hayan formalizado la
matricula en un programa de doctorado de la UCM no podran iniciar la tramitacion de la
tesis doctoral, al menos, hasta el inicio del curso académico 2026-27.

Para la admisién a tramite de la defensa de la tesis, el/lla doctorando/a, una vez haya
cumplimento y tenga aceptados todos los items del plan de investigacion, deberéa presentar
la documentacion que se indica en https://edoctorado.ucm.es/procedimiento-y-plazos

Ademds, deberd estar al corriente de pago de las anualidades que correspondan en
concepto de matricula por tutela académica incluida la correspondiente al curso académico
en el que realice dicha solicitud. A estos efectos se considerara que el curso académico
comienza el 15 de octubre de 2025 y finaliza el 14 de octubre de 2026.

Se debera depositar la tesis en la Comision Académica del programa con antelacién a la
fecha limite de permanencia segun lo establecido en el calendario de depdésito en el
siguiente enlace: https://edoctorado.ucm.es/procedimiento-y-plazos

El pago correspondiente al precio publico del examen de tesis debera efectuarse una vez
aprobada la admision a tramite para la defensa de la tesis por la Comisién Académica del
programa.

El precio del examen de tesis doctoral del curso 2025-26 serd el establecido en el Decreto
de precios publicos del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid correspondiente a
dicho curso.

Con caracter general, cuando la tesis no se haya defendido hasta el 31 de octubre de 2025,
sera necesario realizar matricula para el curso 2025-26.

Recursos

Contra las resoluciones relativas a la matricula dictadas por los decanatos en el ambito de
las competencias atribuidas a las facultades, de conformidad con las presentes
instrucciones y el resto de la normativa aplicable, podréa interponerse en el plazo de un mes
recurso de alzada que sera resuelto por la Vicerrectora de Estudiantes, por delegacion del
Rector.

Las resoluciones de la Vicerrectora de Estudiantes dictadas por delegacién del Rector
ponen fin a la via administrativa.

Madrid, 29 de septiembre de 2025.- EL RECTOR, P.D. LA VICERRECTORA DE
ESTUDIANTES (Decreto Rectoral 4/2025 de 10 de marzo de 2025), Rosa Maria de la Fuente
Fernandez.
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